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Pułtusk, 26.10.2017r. 

Zapytanie ofertowe

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1579), ogłoszonym na stronie internetowej Zamawiającego, Zespół Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty na świadczenie usługi cateringowej w ramach projektu pn.: „Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika” finansowanego ze środków RPOWM w okresie od października 2017r. do 30.09.2019r. 
I. Opis przedmiotu zamówienia:
Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringu w ramach  projektu Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika .nr RPMA .10.03.01-14-7142/16, realizowanego przez Zespół Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku, współfinansowanego ze środków Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego Oś priorytetowa X „Edukacja dla rozwoju regionu” Działanie 10.3 „Doskonalenie zawodowe”, Poddziałanie 10.3.1 „ Doskonalenie zawodowe uczniów”.

Głównym celem projektu jest zwiększenie efektywności i skuteczności kształcenia zawodowego w Zespole Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku zgodnie z potrzebami rynku pracy do IX 2019 roku 170 uczniów. 

Usługi cateringowe świadczone będą w miejscu, w którym odbywają się szkolenia dla 

uczestników/uczestniczek projektu, tj. siedziba Zamawiającego,  ul. M. Konopnickiej 9

Pułtusk.  

Usługi świadczone będą zarówno w ciągu tygodnia (konferencja, spotkania sieci wsparcia), jak również w weekendy, ferie zimowe w terminie  od 18.11.2017-30.09.2019, zgodnie z harmonogramem dostarczonym przez Zamawiającego.   

Sale do świadczenia cateringu zapewnia Zamawiający.   

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobligowany jest do:  

1) Przygotowania stołów – obrusów, dekoracji, ekspozycji menu, posprzątania  po zakończeniu całego wydarzenia (w zakresie dotyczącym cateringu konferencji); 

2) Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, półmisków,  filiżanek, spodeczków,   

szklanek, łyżeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu –catering konferencji

3) zapewnienie potraw wyporcjowanych w naczyniach  jednorazowych (catering w ramach zajęć edukacyjnych). 

 4) Dowozu cateringu o ustalonej godzinie na miejsce realizacji szkoleń wskazane przez 

Zamawiającego ; 

5) Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających 

normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z  obowiązującymi przepisami 

prawnymi w tym zakresie. 

6) Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania 

artykułów spożywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie  

żywności i żywienia Dz.U. z 2017r. poz. 149, ze zm.).  

Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli jakości posiłków przez wytypowanych 

pracowników Zamawiającego. W razie stwierdzenia wad w  realizacji usługi, Zamawiający 

niezwłocznie poinformuje o ich zaistnieniu Wykonawcę. Wykonawca jest zobowiązany  do 

usunięcia wad  niezwłocznie  po otrzymaniu zgłoszenia.  

Oferta powinna składać się z następującego menu:  

a) Zapewnienie zimnej płyty dla uczestników / uczestniczek projektu (śniadanie) 

składającej się z min. 1 kanapki tzw szkolnej składającej się z wędliny, nabiału, warzyw oraz 

  sałatki warzywne, jogurty,  serki itp.; 

b) Zapewnienie serwisu kawowego w systemie ciągłym dla uczestników/ uczestniczek 

projektu.  

Serwis kawowy składa się z : 

( kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna,– bez ograniczeń      

( woda mineralna gazowana i niegazowana, sok po ½ l./na osobę  

( ciastka, ciasto, pieczywo cukiernicze  - różne rodzaje po 150 g/na osobę 

( owoce – po 2 sztuki/na osobę  

c) Zapewnienie obiadu wraz z napojem dla uczestników/uczestniczek projektu według 

poniższej gramatury posiłków: 

1. Zupa 

2. Mięso / Ryba 200g 

3. Surówka 140 g 

4. Dodatki skrobiowe 200 g 

5. Napój 200 ml (sok, woda gazowana, niegazowana). 

d) zapewnienie w ramach konferencji zimnej płyty  min. 4 rodzaje przekąsek (sałatki, mięsa w galaretach, półmisek mięs pieczonych, jaja faszerowane itp.), 

e) zapewnienie w ramach konferencji obiadu w skład którego wejdzie:

· zupa, 

· 3 rodzaje mięsa pieczonego/duszonego/smażonego, 

· 2 rodzaje dodatków skrobiowych,

·  2 rodzaje surówek lub warzyw, 

· ciasto, owoce, pieczywo, napoje zimne i gorące

 W ciągu dnia w szkoleniu będzie uczestniczyło ok. 10 osób (możliwe od 8 do 12 osób), weekend, ferie od 10-30 osób.   

Czas dostawy oraz przewidywana liczba uczestników zostanie uzgodniona przez 

Zamawiającego w porozumieniu z Wykonawcą.   

Orientacyjne zmówienie

	Lp.
	
	2017
	2018
	2019

	1. 
	Zaj edukacyjne
	40 obiadów
	320 obiadów
	150 obiadów

	2. 
	Sieć 
	10 osobo/zestawów przerw kawowych
	30 osobo/zestawów przerw kawowych
	10 osobo/zestawów przerw kawowych

	3. 
	Konferencja 
	
	
	Dla  80 osób przerwa kawowa, obiad


Kod CPV: 55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków, 55320000-9 Usługi wydawania posiłków. 
II. Warunki udziału w postępowaniu oraz sposób sposobu dokonywania oceny ich spełniania:

Wykonawca zobowiązany jest do złożenia formularza oferty zgodnie z załączonym wzorem. 
Ponadto Wykonawca musi wykazać, że przy realizacji powyższego zamówienia zatrudni min. 2 osoby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.). Na spełnienie powyższego warunku Wykonawca złoży stosowne oświadczenie wg wzoru Zamawiającego (złącznik nr 1 do formularza oferty). 
Zamawiający dokona oceny wg formuły „spełnia/nie spełnia”.
III. Kryterium oceny ofert, waga i sposób przyznania punktacji ze spełnienie danego kryterium oceny ofert : cena – 100%.
Kryterium oceny ofert: 

Kryterium – cena, podlegać będzie ocenie wg wzoru:
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     Wk    - waga  kryterium 

IV. Informacje nt. zakresu wykluczenia:

Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie załączy do oferty wymaganych dokumentów. 

V. Warunki zmiany umowy:

Zmiany umowy zostały określone we wzorze umowy stanowiącej załącznik do niniejszego zapytania.

VI. Inne formalności, które należy dopełnić celem złożenia oferty:

Oferent powinien sporządzić ofertę w języku polskim na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania ofertowego, podając cenę brutto usługi. Cena wyrażona jest w PLN tj. z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cena podana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiającego. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Oferta musi zawierać:

· pełną nazwę oferenta;

· adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu oraz nr NIP, REGON;

· dane osoby do kontaktów;

· cenę zamówienia.

Do oferty należy dołączyć:

1) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (w przypadku, gdy wykonawcę reprezentuje pełnomocnik do oferty musi być załączone pełnomocnictwo określające zakres pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo musi być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba że pełnomocnictwo wynika z innych załączonych do oferty dokumentów),

2) wypełniony formularz ofertowy,
3) oświadczenie dot. klauzul społecznych – załącznik nr 1 do formularza oferty, 
4) zaakceptowany wzór umowy.
Wszystkie kopie dokumentów powinny być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Oferenta.  
Termin związania oferta: 30 dni od dnia składania ofert. 
VII. Termin złożenia ofert: do 06.11.2017r. 
Ofertę należy złożyć w formie pisemnej na adres: Zespół Szkół im. B. Prusa w Pułtusku, ul. Marii Konopnickiej 9, 06-100 Pułtusk, sekretariat. 









Dyrektor









/-/ Dorota Orłowska 
 (podpis Dyrektora )

..............................., dnia .....................
Formularz ofertowy

I. Zamawiający: 

Zespół Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku, ul. Marii Konopnickiej 9 , 06-100 Pułtusk 

II. Oferent:

Pełna nazwa Oferenta: 

............................................................................................

Adres lub siedziba Oferenta: 
....................................................................

Nr telefonu / fax: 


............................................................................................

Nr NIP: 



............................................................................................

Nr REGON: 


............................................................................................

Osoba do kontaktów: 

............................................................................................

III. Wycena zamówienia:

W związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017r., poz. 1579). Opublikowanym na stronie internetowej Zamawiającego, przedstawiamy ofertę na świadczenie usługi cateringowej w ramach projektu pn.: „Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika” finansowanego ze środków RPOWM.
Cena brutto usługi: …………................. zł, w tym: 

Zajęcia edukacyjne: …………. zł brutto,

Sieć:  ……….. zł brutto,

Konferencja:  ……………. zł brutto. 
IV. Oświadczam, że:
1) zapoznałem się z zapytaniem ofertowym oraz uzyskaliśmy konieczne informacje i wyjaśnienia niezbędne do przygotowania oferty,
2) w stosunku do mojej firmy nie otwarto likwidacji i nie ogłoszono upadłości;

3) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie;

4) dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

5) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

6) zapoznałem się z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy i w przypadku wyboru mojej  oferty jako najkorzystniejszej, zobowiązuję się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego,

7) jest/nie jest* powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym – Zespołem Szkół Zawodowych im. Bolesława Prusa w Pułtusku.
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta,  pełnomocnika;

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.


........................................

(podpis i pieczęć Oferenta)
Załącznik nr 1 do formularza oferty

Oświadczenie dot. klauzul społecznych

Nazwa i adres Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

(w przypadku wspólnego Wniosku należy wymienić wszystkich Wykonawców)

Składając ofertę na świadczenie usług cateringowych w ramach projektu pn.: „Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika” oświadczam/my, że:

· zatrudniamy/ nie zatrudniamy min. 2 osoby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.).
· ....................dn. ...................                                    
  …....................................................................

·                                                                                     podpis i pieczęć Wykonawcy lub upełnomocnionego

·                                                                                      

     przedstawiciela (przedstawicieli) Wykonawcy

UMOWA NR ….../2017 – projekt 

zawarta w dniu … …........ 2017r. w Pułtusku pomiędzy:

Powiatem Pułtuskim z siedzibą w Pułtusku (06-10) przy ul. Marii Skłodowskiej – Curie 11

NIP: 568-16-18-062
reprezentowanym przez:

Zespoł Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku
z siedzibą: ul. Marii Konopnickiej 9,  06-100 Pułtusk 
w imieniu którego działa
Dorota Orłowska – Dyrektora 
zwanym w dalszej części umowy Zamawiającym 
a

Panią/Panem: ..................

prowadzącą/cym działalność gospodarczą pod firmą ….............

z siedzibą: ....................

NIP .........

REGON ..........

reprezentowaną przez:  

..................................................

zwaną/ym w dalszej części umowy Wykonawcą 

w związku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 1579, ze zm.) została zawarta umowa o następującej treści:

§1.

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej w ramach projektu pn.: „Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika” finansowanego ze środków RPOWM.
2. Do obowiązków Wykonawcy  należeć będzie w szczególności:

1) usługa świadczona będzie w trakcie trwania zajęć szkoleniowych, w miejscu i terminach uzgodnionych z Zamawiającym

2) posiłki Wykonawca będzie dostarczać własnym środkiem transportu w specjalistycznych pojemnikach, gwarantujących utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakości przewożonych potraw.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przesunięcia terminu usługi cateringowej z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie na co najmniej jeden dzień roboczy przed dniem świadczenia usługi cateringowej. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia liczby osób, na rzecz których będzie świadczona usługa cateringowa w przypadku: rezygnacji beneficjentów ostatecznych ze szkolenia, lub też z powodu nieobecności uczestnika w danym dniu na zajęciach z zastrzeżeniem poinformowania Wykonawcy w tym zakresie.

5. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej w sposób profesjonalny i z najwyższą starannością.

6. Świadczenie usługi będzie

odbywać się w siedzibie Zamawiającego, tj. Zespole Szkół im. Bolesława Prusa w Pułtusku, ul. Marii Konopnickiej 9 lub w innym wskazanym przez niego miejscu na terenie Pułtuska. 

7. Obowiązki, o których mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca będzie wykonywał:

1) ze starannością oraz zgodnie z zasadami etyki zawodowej;

2) w terminach ustalanych między stronami w trakcie realizacji niniejszej umowy (w siedzibie Zleceniodawcy lub Zleceniobiorcy).
§2.
1. Zamawiający dostarczy w formie elektronicznej Wykonawcy zamówienie określające ilość i potrawy wchodzące w skład zestawów obiadowych oraz termin i miejsce ich dostawy. Złożenie zamówienia nastąpi nie później niż 24 godziny przed jego realizacją.

2.Zamawiającemu przysługuje prawo modyfikacji zamówienia nie później niż w ciągu 12 godzin przed terminem realizacji zamówienia.

§ 3.

1. Wynagrodzenie za świadczenie usługi, o której mowa w § 1, ustala się w łącznej wysokości  …..... zł brutto (słownie: …...), w tym: Zajęcia edukacyjne: …………. zł brutto, Sieć:  ……….. zł brutto, Konferencja:  ……………. zł brutto. 

2. Wypłata wynagrodzenia ustalonego w ust. 1 następować będzie na podstawie wystawianych przez Zleceniobiorcą faktur. 

3. Płatności dokonywane będą przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy Zleceniobiorcy w terminie 14 dni od dnia złożenia faktury przez Zleceniobiorcę. 

4. Za dzień dokonania płatności uznaje się dzień obciążenia rachunku Zleceniodawcy. 

§ 4.

Strony dopuszczają zmiany umowy w zakresie:

1) terminu wykonania usługi w przypadku:

a) wydłużenia procedury udzielania zamówień publicznych na dostawy/roboty dla Projektu,

b) podpisania aneksu  do umowy o dofinansowanie projektu, 

c) wystąpienia siły wyższej,

2) wynagrodzenia i płatności w przypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT, jeżeli jest ona wynikiem zmiany powszechnie obowiązującej,

b) zmiany kolejności wykonania części umowy bądź rezygnacji z jej realizacji,

c) zmiany umowy o dofinansowanie projektu.
§ 5.

1. Zamawiający uprawniony jest w czasie trwania umowy do kontroli spełnienia przez Wykonawcę wymagań dotyczących zatrudnienia min. 2 osoby bezrobotne w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.). 

2. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany będzie niezwłocznie udokumentować fakt zatrudnienia osób, o których mowa w  ust. 1.

3. W przypadku niezatrudnienia wymaganej liczby osób Zamawiający będzie naliczał wykonawcy co miesiąc karę w wysokości 2% wartości zamówienia, o której mowa w §3 ust. 1 mowy, do momentu spełnienia przez Wykonawcę warunku zatrudnienia.

§ 6.
1. Strony ustalają następujące zasady odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za odstąpienie przez Zamawiającego od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust. 1 za całość usługi. 
3. Na wypadek, gdyby szkoda powstała w wyniku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy, przewyższała wysokość kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego do wysokości faktycznie poniesionej szkody na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego.

§ 7.

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ………… roku do dnia …… roku z możliwością jej wypowiedzenia przez każdą ze stron z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące przepisy prawa. 
3. Zmiana niniejszej umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

5. W przypadku sporów między stronami właściwym miejscowo będzie sąd siedziby Zleceniodawcy.

	Zleceniodawca
	Zleceniobiorca


cena oferowana minimalna brutto 


X =			              x 100 pkt x Wk


cena badanej oferty brutto 








projekt pn.: „Staż i praktyka atutem przyszłego pracownika”

