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WSTEP

Zmiany w systemie edukacji zawodowej i ustawicznej wprowadzane przez Ministerstwo Edukacji
Narodowej od 1 wrzeénia 2012 r. maja na celu podniesienie efektywnosci i skutecznosci ksztatcenia
zawodowego oraz dostosowanie go do potrzeb zmieniajacego sig rynku pracy oraz wymagan
nowoczesnej gospodarki.

Aktami prawnymi wprowadzajacymi istotne zmiany w ksztatceniu zawodowym jest
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach, rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia
2011r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego oraz rozporzadzenie Ministra
Edukacji Narodowej Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 czerwca 2012r.
w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programéw
nauczania oraz dopuszczania do uzytku szkolnego podrgcznikow.

Nowoscig w obecnym systemie ksztatcenia zawodowego jest wprowadzenie kwalifikacyjnych
kurséw zawodowych, dzieki ktérym szkoty i placéwki oswiatowe beda mogty fatwiej dostosowac
oferte edukacyjng do potrzeb lokalnego rynku pracy. Konsekwencjg wprowadzonych zmian jest
koniecznoé¢ opracowania i wdrozenia do praktyki szkolnej nowych programéw nauczania dla
zawodéw oraz programéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych, opracowanych na bazie nowej
podstawy programowej ksztatcenia w zawodach. 0d ich, jakoici w znacznej mierze zalezg efekty
ksztatcenia zawodowego oraz szanse absolwentéw szkét zawodowych na rynku pracy.

Ksztafcenie zawodowe w Polsce moze odbywaé sig na podstawie programéw nauczania
o strukturze przedmiotowej lub modutowej. Realizacja programdw dopuszczonych do uzytku w danej
szkole powinna umoszliwi¢ osiagniecie okreslonych w podstawie programowej efektow ksztafcenia
w danym zawodzie.

Zainteresowane szkoty moga skorzysta¢ z przyktadowych programéw nauczania dla zawodow
opracowanych w KOWEZiU lub opracowa¢ programy autorskie dostosowane do potrzeb uczniéw
oraz mozliwosci edukacyjnych szkoty.

W ostatnich latach obserwuje sie duze zainteresowanie programami modufowymi, ktérym
przypisuje sie wysokg efektywno$¢ ksztatcenia. Niezbednym uzupetnieniem kazdego modutowego
programu nauczania sa pakiety edukacyjne stanowigce obudowe dydaktyczng programéw jednostek
modutowych wyodrebnionych w poszczegdlnych modutach. Ich wykorzystanie w procesie

dydaktycznym zapewni efektywna realizacje modutowego programu nauczania dla zawodu.
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Wychodzgc naprzeciw potrzebom szkét zawodowych, realizujgcym ksztatcenie modutowe,
przygotowano ,Materiat metodyczny dla autoréw pakietéw edukacyjnych”. Zamieszczona w nim
procedura projektowania poradnikow dla uczniéw i poradnikéw dla nauczycieli, a takze przyktadowa
struktura oraz propozycje dotyczace opracowywania poszczegdlnych elementéw poradnikéw,
powinny ufatwi¢ autorom pakietow edukacyjnych projektowanie obudowy dydaktycznej
modufowego programu nauczania realizowanego w danej szkole.

Materiat metodyczny opracowany zostat w Wydziale Programéw Nauczania Krajowego Oérodka
Wspierania Edukacji Zawodowej i Ustawicznej na podstawie dotychczasowych doswiadczen
zwigzanych z projektowaniem modutowych programéw nauczania, opracowywaniem przyktadowych
pakietéw edukacyjnych, a takze dziatari zwigzanych z realizacjg projektu ,Przygotowanie
innowacyjnych programéw do ksztatcenia zawodowego”. W ramach tego projektu opracowano
3 438 pakietéw edukacyjnych do 185 modutowych programéw nauczania dla zawoddw. Kazdy pakiet
edukacyjny sktada sie z poradnika dla ucznia oraz poradnika dla nauczyciela. Pakiety edukacyjne
dostepne s3 na stronie internetowej KOWEZiU i moga by¢ wykorzystywane w szkotach realizujgcych
ksztatcenie modutowe oraz podczas projektowania nowych poradnikéw stanowigcych obudowe
dydaktyczng modutowych programéw nauczania opracowanych na bazie nowych podstaw
programowych obowigzujgcych od 1 wrzeénia 2012 roku.

Materiat metodyczny dla autoréw pakietéw edukacyjnych” obejmuje charakterystykg
ksztatcenia modutowego, ogdlne informacje o pakietach edukacyjnych, przyktadowa strukture
poradnika dla ucznia oraz poradnika dla nauczyciela, charakterystyki poszczegdlnych elementow
poradnikéw, procedurg opracowywania poradnikéw, wskazania redakcyjne i techniczne oraz
zalecang literature.

Pakiety edukacyjne powinny by¢ opracowane zgodnie z najnowszymi osiggnigciami nauki
w okreélonej dziedzinie, a informacje zamieszczone w poradnikach moga by¢ modyfikowane oraz
dostosowywane do potrzeb i zainteresowan uczniéw, a takze oczekiwan lokalnego rynku pracy.

Korzystanie z poradnikéw, zapewni uczniom fatwiejszy dostep do wiedzy, utatwi przyswojenie
i utrwalenie nowych umiejetnosci zawodowych oraz umozliwi samoksztatcenie. Natomiast
nauczycielom pomoze w doborze metod nauczania i $rodkéw dydaktycznych oraz w dokonaniu oceny
efektéw ksztatcenia.

Autorzy nowych pakietéw edukacyjnych, w trakcie ich opracowywania mogg skorzystat
z zaproponowanej struktury poradnikéw oraz przyktadowych zapiséw w poszczegdinych ich
elementach. W celu zapewnienia wysokiej jakosci opracowywanych poradnikéw wskazane jest, aby
autorzy korzystali z aktualnej literatury zawodowej, norm, katalogéw, przepiséw prawa

obowigzujgcych w danym zawodzie oraz innych Zrédet informacji.

Wydziat Programéw Nauczania KOWEZiU 4




Opracowane pakiety edukacyjne mogg by¢ przygotowane i udostgpnione uczniom w formie
materiatéw drukowanych lub w wersji elektroniczne;j.

Ze wzgledu na niewielk liczbe, na rynku wydawniczym nowych podrecznikow do ksztatcenia
zawodowego, opracowanych na bazie obecnie obowiazujacej podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach, pakiety edukacyjne moga by¢ stosowane w procesie nauczania-uczenia sig, jako

materiat wspomagajacy realizacje modutowych programéw nauczania dla zawodéw.

1. KSZTALCENIE MODULOWE

Postep cywilizacyjny, globalizacja oraz rozwdj nauki i techniki, wptywaja na konieczno$¢
dostosowania edukacji zawodowej do realiéw gospodarki i potrzeb rynku pracy.

Umiejetnoéé sprawnego i samodzielnego wykonywania zadar zawodowych, dostosowanie sie do
warunkéw pracy, mobilno$¢, umiejetnos¢ samoksztatcenia oraz ciggtego podnoszenia poziomu
wiedzy i umiejetnosci we wszystkich obszarach zycia gospodarczego, to wymagania stawiane
absolwentom wspdtczesnej szkoty zawodowej. Szanse na rynku pracy zalezg od ich kwalifikacji
zawodowych, kompetencji personalnych i spotecznych oraz umiejetnosci samoksztatcenia
i doskonalenia zawodowego. Taka mozliwo$¢ stwarzajg programy modutowe, ktére moga byc
wykorzystane w ksztatceniu mtodziezy i dorostych, w formach stacjonarnych i zaocznych,
w ksztatceniu formalnym i nieformalnym.

Ksztatcenie wedtug modutowych programéw nauczania pozwala na integracje tresci z réznych
dyscyplin - wiedzy, stymuluje aktywnos¢ intelektualng i motoryczng ucznia, pozwala na
indywidualizacje procesu nauczania. W ksztatceniu modutowym preferuje sie aktywizujace metody
nauczania, ktére z jednej strony wyzwalajg aktywnos¢ ucznia, kreatywno$¢ i zdolnos¢ do samooceny,
z drugiej za$ zmieniajg role nauczyciela, ktéry staje sie doradcg i partnerem organizujgcym proces
dydaktyczny. W ksztatceniu modutowym proces nauczania i uczenia sig ukierunkowany jest na
osiggniecie okre$lonych efektéw w formie umiejetnosci intelektualnych i praktycznych, ktérych
nabycie umozliwia wykonywanie okreslonych czynnosci zawodowych w rzeczywistych badz
symulowanych warunkach pracy. Placéwki edukacyjne, ktére planujg wdrozenie modutowych
programéw nauczania do praktyki szkolnej, muszg okresli¢ wymagania dotyczgce wyksztatcenia oraz
doswiadczenia zawodowego kadry dydaktycznej. Powinny réwniez posiada¢ odpowiednie
wyposazenie pracowni dydaktycznych oraz zapewni¢ mozliwosci stosowania problemowych
i praktycznych metod nauczania, a takze prace uczniéw w grupach (do 15 oséb), w kilkuosobowych

zespotach oraz pracg indywidualna.
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Cechy modutowych programéw nauczania dla zawodéw:

— integracja teorii z praktyka (w modufowych programach nauczania dla zawodéw nie ma podziatu
na teorieg i praktyke)

—  przejrzysty uktad programu: moduty, jednostki modutowe,

— czytelny system kodowania modutéw i jednostek modutowych,

— moduty ksztatcenia w zawodzie i odpowiadajace im jednostki modutowe integrujg tresci
ksztatcenia z roznych dziedzin nauki i dziatalnosci praktycznej,

—  korelacja miedzy poszczegélnymi elementami programu oraz kolejno$¢ ich realizacji
przedstawiona w dydaktycznej mapie programu,

—  mozliwo$¢ wykorzystania modutéw i jednostek modutowych do ksztaftowania okreslonych
umiejetnosci zawodowych,

— elastyczno$¢ programu, mozliwo$¢ modyfikacji oraz wymiany poszczegélnych jednostek
modutowych w celu dostosowywania do potrzeb i mozliwosci ucznidw, a takze potrzeb
gospodarki i rynku pracy,

— moiliwoé¢ opracowania pakietéw edukacyjnych stanowigcych obudowg dydaktyczng

modutowych programéw nauczania dla zawoddow.

Modutowy program nauczania dla zawodu obejmuje zestaw modutéw ksztatcenia w zawodzie
i odpowiadajacych im jednostek modufowych wyodrebnionych w poszczegdlnych modutach,
umozliwiajacych zdobywanie wiedzy, ksztattowanie umiejetnosci wtasciwych dla zawodu oraz
kompetencji personalnych i spotecznych.

Modut — wyodrebniony element programu nauczania, odnoszacy sie do okreslonej grupy tresci
programowych realizowanych w procesie ksztatcenia zawodowego w formie jednostek modutowych.

Jednostka modutowa — czeé¢ modutu ksztatcenia w zawodzie, obejmujaca logiczny i mozliwy do
wykonania wycinek pracy, o wyraznie okreslonym poczatku i zakoriczeniu, ktéry nie podlega zwykle

dalszym podziatom, a jego rezultatem jest produkt, ustuga lub istotna decyzja.

W strukturze modufowych programéw nauczania dla zawodéw opracowanych w KOWEZiU
wyrdznia sig:
— podstawy prawne ksztatcenia zawodowego,
— ogolne cele i zadania ksztatcenia zawodowego,
— informacje o zawodzie,
— uzasadnienie ksztatcenia w danym zawodzie,

—  powigzania zawodu z innymi zawodami,

— szczegotowe cele ksztatcenia w zawodzie,

— korelacje programu nauczania dla danego zawodu z podstawg programowa ksztatcenia ogélnego,

— plan nauczania dla zawodu,

— wykaz modutéw i jednostek modutowych wyodrgbnionych w danym zawodzie,

— dydaktyczng mape programu nauczania obrazujgcg powigzania migdzy modutami i jednostkami
modutowymi,

— programy nauczania jednostek modutowych wyodrebnionych w poszczegéinych modutach.

W przyktadowych programach nauczania dla poszczegdinych zawoddw, w formie tabelarycznej,
zamieszczone zostaty réwniez zatgczniki, ktére sg bardzo przydatne w procesie projektowania
programéw nauczania oraz do opracowywania przez nauczycieli plandw dydaktycznych:

— zat 1. Efekty ksztatcenia dla danego zawodu zapisane w rozporzadzeniu w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach.

— zat. 2. Pogrupowane efekty ksztatcenia dla danego zawodu.

— zat. 3. Uszczegdtowione efekty ksztatcenia.

W strukturze jednostki modutowej wyrdznia sie: uszczegdtowione efekty ksztatcenia, ktérym
przyporzadkowano odpowiednie kategorie taksonomiczne oraz poziomy wymagar programowych,
materiat nauczania, propozycje zadan/¢wiczeri wraz z opisem ich wykonania, warunki osiggania
efektow ksztatcenia, w tym $rodki dydaktyczne, zalecane metody nauczania, formy organizacyjne
pracy ucznidw, a takze propozycje kryteriow oceny oraz metod sprawdzania efektéw ksztatcenia.

Nieodtgcznym elementem programu kazdej jednostki modutowej wyodrebnionej w modutowym
programie nauczania powinna by¢ jej obudowa dydaktyczna, zwana pakietem edukacyjnym,
stanowigca zestaw materiatéw edukacyjnych oraz instrukcji postepowania przeznaczonych dla ucznia

i nauczyciela.
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2. PAKIETY EDUKACYINE

Pakiety edukacyjne przeznaczone s3 do wspomagania procesu ksztatcenia zawodowego,
realizowanego na podstawie modutowego programu nauczania dla danego zawodu. Podstawg do ich
projektowania sg  programy poszczegdinych jednostek modutowych wyodrebniohych
w modutowych programach nauczania dla zawodéw.

W skfad kazdego pakietu edukacyjnego wchodzi poradnik dla ucznia oraz poradnik dla nauczyciela.

Rys. 1. Elementy pakietu edukacyjnego

Zbi6r pakietéw do wszystkich jednostek modutowych wyodrebnionych w danym module stanowi
obudowe dydaktyczng programu modutu, natomiast zbior pakietéw edukacyjnych do wszystkich

modutéw stanowi obudowe dydaktyczna programu nauczania dla zawodu.

te iny do drugiej
jednostki modutow

Rys. 2. Zestaw pakietéw edukacyjnych do modutu wyodrebnionego w modutowym programie

nauczania dla zawodu

Rys. 3. Zestaw pakietow edukacyjnych stanowigcych obudowe dydaktyczng modutowego programu

nauczania dla zawodu
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Przed przystapieniem do opracowywania pakietéw edukacyjnych, nalezy dokona¢ catosciowej
analizy modutowego programu nauczania dla zawodu, a przede wszystkim tresci jednostek
modutowych wyodrebnionych w poszczegélnych modutach, dydaktycznej mapy programu,
okreélajgcej korelacje i zaleznosci miedzy poszczegélnymi elementami programu, a takze
orientacyjnej liczby godzin przeznaczonych na realizacje programéw jednostek modufowych
wyodrebnionych w poszczegélnych modutach.

Na podstawie szczegdtowej analizy modutowego programu nauczania dla zawodu nalezy okresli¢
warunki realizacji procesu ksztatcenia w danej szkole, formy organizacyjne pracy ucznidéw oraz
podstawowe zadania i funkcje szkoty zwigzane z organizacjy i realizacja procesu ksztatcenia

zawodowego na podstawie modutowych programéw nauczania.

Ogélne informacje o zawodzie

Podstawy prawne ksztalcenia zawodowego

0Ogolne cele i zadania ksztalcenia zawodowego
Informacje o zawodzie

Uzasadnienie potrzeby ksztalcenia w danym zawodzie

Powigzania zawodu z innymi zawodami

el e b

Szczegotowe cele ksztalcenia w zawodzie, zapisane w formie zadan

zawodowych

7. Korelacja programu nauczania dla zawodu z podstawa programowa

ksztaicenia ogdlnego

Zalecenia dotyczace organizacji procesu dydaktycznego:

1. Plan nauczania dla zawodu - liczba godzin, kolejno$¢ realizacji
poszczegoinych modutow
—  wykaz modutbw i jednostek modulowych  wyodrebnionych
w danym zawodzie
— dydaktyczna mapa programu

2. Programy nauczania poszczegolnych modutow

i —  uszczegdlowione efekty ksztalcenia wraz z propozycjami poziomow
taksonomicznych oraz wymagan programowych
- materiat nauczania

~ planowane zadania/¢wiczenia

ANALIZA PROGRAMU NAUCZANIA DLA ZAWODU

— warunki osiagania zalozonych efektow ksztalcenia, w tym zalecane
$rodki i metody dydaktyczne oraz formy organizacyjne pracy uczniow

3. Propozycje kryteriow oceny i metod sprawdzania efektow ksztalcenia

4. Formy indywidualizacji pracy uczniow

Rys 4 Anahza modutowego programu nauczania dla zawodu

Po dokonaniu ogdlnej i szczegétowej analizy programu nauczania dla zawodu, mozna przystapi¢
do opracowywania wstepnego projektu pakietu edukacyjnego.

Podstawe do opracowania pakietu edukacyjnego stanowi program okreslonej jednostki
modutowej. W trakcie jego analizy nalezy ustali¢ zakres materiatu nauczania w odniesieniu do
uszczegbtowionych efektéw ksztatcenia okreslonych w jednostce modutowej, okresli¢ powigzania
miedzy poszczegdlnymi elementami materiatu nauczania, przyporzadkowac im uszczegdétowione
efekty ksztatcenia, okresli¢ kategorie celéw i poziomy wymagan, zaprojektowac zadania/¢wiczenia
oraz dobra¢ metody sprawdzania efektéw ksztatcenia.

W czasie opracowywania pakietu edukacyjnego réwniez nalezy mie¢ na uwadze wiedze
i umiejetnosci uzyskane przez uczniéw podczas realizacji poprzednich programdéw jednostek
modutowych. Takie zatozenie gwarantuje przyrost wiedzy i uniemozliwia wystgpienie powtdrzen.

W trakcie prac nad poradnikami wskazane jest korzystanie z literatury zawodowej i dydaktycznej,
przepiséw prawa, norm, katalogéw, informatoréw, innych poradnikéw oraz wydawnictw
specjalistycznych.

Pakiety edukacyjne mozna przygotowa¢ w formie materiatéw drukowanych lub w wersji
elektronicznej. Do pakietéw edukacyjnych moga by¢ réwniez dotgczone materiaty wspomagajace
realizacje programdéw poszczegdélnych jednostek modutowych, takie jak: filmy dydaktyczne,
prezentacje multimedialne, specjalistyczne programy komputerowe, modele dydaktyczne,
foliogramy, wykresy, zestawienia danych, arkusze ¢wiczeniowe, wzory sprawozdan z wykonania
¢wiczen. Opracowane poradniki mogg by¢ takze wzbogacone instrukcjami bezpieczeristwa i higieny
pracy, instrukcjami stanowiskowymi, katalogami, normami oraz przepisami prawa dotyczacymi
okreslonych zagadnien.

Opracowywanie pakietéw edukacyjnych jest procesem dtugotrwatym, wigze sie ono
z gromadzeniem, analizg i selekcjg materiatéw Zrédtowych, planowaniem poszczegélnych etapéw
pracy, projektowaniem kolejnych elementéw poradnika oraz jego korektg redakcyjng i techniczna.
Ich autorami powinni by¢ specjaliSci w zawodzie, posiadajacy odpowiednie przygotowanie
merytoryczne i dydaktyczne, a takie doswiadczenie zwigzane z ksztatceniem modutowym.
Opracowywanie poradnikdw wysokiej jakosci wymaga od autoréw odpowiedniego doswiadczenia
zawodowego, duzego wktadu pracy oraz konsekwencji w dziataniu, natomiast korzysci wynikajgce

z ich stosowania bedg miaty pozytywny wptyw na wyniki nauczania w danej szkole.
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2.1. PORADNIK DLA UCZNIA

Poradnik dla ucznia powinien by¢ opracowany w formie przewodnika. Tekst poradnika powinien
by¢ zapisany w sposéb zrozumiaty dla ucznia, posiada¢ ciekawg forme graficzng utatwiajacy
przyswajanie wiedzy oraz ksztattowanie umiejetnosci praktycznych. Materiat nauczania powinien
obejmowa¢ swoim zakresem program jednostki modutowej. W materiale nauczania zaleca sie
zamieszczanie schematow i rysunkdéw, ktére powinny by¢ poprawne pod wzgledem merytorycznym
oraz zawierac szczegdtowe opisy.

Praca z poradnikiem powinna utatwi¢ uczniowi samodzielne ksztattowanie umiejetnosci

zawodowych, wdraza¢ do samoksztatcenia oraz motywowa¢ do systematycznej nauki.

2.1.1. STRUKTURA PORADNIKA DLA UCZNIA

Przykifad struktury Poradnika dla ucznia:

1) Wprowadzenie
2) Wymagania wstepne
3) Cele ksztatcenia
4) Materiat nauczania
e pytania sprawdzajace
* (¢wiczenia
e sprawdzian postepow
5) Sprawdzian osiagniec¢

6) Literatura

2.1.2. CHARAKTERYSTYKA POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW PORADNIKA
DLA UCZNIA

Wprowadzenie adresowane jest do uczniéw, ktérzy bedg korzystali z poradnika w trakcie
realizacji programu jednostki modutowej. We wprowadzeniu nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace
przeznaczenia poradnika, zasad postugiwania sie poradnikiem, charakterystyki poszczegdlnych
rozdziatéw, ze zwrdéceniem uwagi na tresci istotne lub szczegdlnie trudne do opanowania przez

uczniéw, a takze metody samooceny stopnia opanowania tresci programowych.

Wymagania wstepne okreslajg umiejetnosci, jakie uczer powinien posiadaé przed rozpoczeciem

pracy z poradnikiem. Wymagania wstepne powinny obejmowa¢ umiejetnosci ksztattowane

na wczesniejszych etapach edukacji, stanowigce podbudowe do realizacji programu okreslonej

jednostki modutowe;j.

Cele ksztatcenia okreslaja umiejetnosci, jakie uczer powinien opanowaé w wyniku realizacji
programu danej jednostki modutowej. Okresla sie je poprzez transformacje uszczegdtowionych

efektow ksztatcenia zamieszczonych w programie jednostki modutowej.

Materiat nauczania powinien zawiera¢ informacje niezbedne do realizacji zaplanowanych
w jednostce modutowe] uszczegétowionych efektow ksztatcenia. Powinien by¢ opracowany na
podstawie analizy tresci programowych danej jednostki modutowej oraz tworzy¢ ustrukturyzowany
uktad tresci z okredlonymi powigzaniami izaleznosciami miedzy poszczegdlnymi elementami.
Ustalenie zakresu materiatu nauczania oraz wiasciwy jego dobér powinien zapewni¢ osiggniecie
uszczegbtowionych efektéw ksztatcenia okreslonych w programie jednostki modutowej.

Po kazdej partii materiatu nauczania nalezy opracowa¢ pytania sprawdzajace, na podstawie,
ktorych uczniowie bgda mogli okresli¢ poziom przygotowania sie do wykonywania zadar/éwiczer.
Nastepnie nalezy opracowac zestaw zadari/éwiczen, ktére powinny umozliwi¢ uczniom ksztattowanie
okreslonych umiejgtnodci intelektualnych i praktycznych oraz wspomaga¢ efektywng realizacje
programu okreslonej jednostki modutowej. Sprawdzian postepéw zamieszczony w poradniku utatwi

uczniom samodzielne sprawdzenie poziomu swoich postepéw edukacyjnych.

Sprawdzian osiagnig¢ umozliwi uczniowi sprawdzenie wiadomosci i umiejetnosci opanowanych

po zakoriczeniu realizacji programu jednostki modutowej.

Sprawdzian nalezy opracowa¢ w formie testu sktadajacego sie z:
e instrukcji dla ucznia,
e zestawu zadan testowych.

Zadania w tescie powinny dotyczy¢ tresci objetych programem jednostki modutowej.

Literatura powinna by¢ Scisle zwigzana z programem jednostki modutowej. W wykazie nalezy

uwzglednic literature umozliwiajgcg pogtebienie wiedzy z zakresu programu jednostki modutowej.
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2.1.3. PROCEDURA OPRACOWYWANIA PORADNIKA DLA UCZNIA W procesie projektowania Poradnika dla ucznia nalezy zaplanowac nastepujace etapy:
| Etap
) Analiza modutowego programu nauczania dla zawodu

Prace nad poradnikiem dla ucznia nalezy rozpocza¢ od analizy modutowego programu nauczania
dla zawodu, do ktérego projektowany jest zestaw pakietéw edukacyjnych. Podczas analizy programu
szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na uszczegdtowione efekty ksztatcenia oraz zakres tresci
programowych, wymagane warunki ksztatcenia, orientacyjng liczbe godzin przeznaczonych na
realizacje programoéw okreslonych jednostek modutowych, zalecane warunki osiggania zatozonych
efektéw ksztatcenia, w tym $rodki dydaktyczne, metody nauczania oraz formy organizacyjne pracy
uczniéw, a takze propozycje kryteridw oceny i metod sprawdzania efektow ksztatcenia, a takze
dokona¢ analizy mapy dydaktycznej obrazujgcej kolejnos¢ realizacji poszczegdlnych modutéw
i jednostek modutowych. Autorzy poradnika powinni rowniez zapoznac sie z podstawg programowg
ksztatcenia w danym zawodzie, materiatami zrédtowymi oraz odpowiednig literaturg zawodowa.

Po zapoznaniu sige z modutowym programem nauczania dla zawodu nalezy dokona¢ szczegétowej
analizy programu jednostki modutowej, na podstawie, ktdrej autorzy powinni zaplanowac cele
ksztatcenia oraz dobra¢ materiatu nauczania z uwzglednieniem poziomu ksztatcenia, a takze

mozliwosci poznawczych ucznia.

Il Etap
Opracowanie Wymagan wstepnych
VI. Dob(’)rklikteratury zawodowej Kolejny etap prac polega na opracowaniu Wymagan wstepnych, czyli umiejetnosci, jakie uczen

powinien posiada¢ przed rozpoczeciem pracy z poradnikiem oraz przed przystapieniem do zajec

dydaktycznych zwigzanych z realizacjg programu jednostki modutowej, dla ktdrej zostat opracowany

<

i poradnik. Spetnienie wymagan wstepnych warunkuje osiggniecie zamierzonych efektéw ksztatcenia.
VII. Korekta redakcyjna i techniczna poradnika R O S——
Przystepujqc do realizacji programu jednostki modufowej, powinienes umiec:

— postugiwac sie terminologiq zawodowg,
Rys. 5. Etapy projektowania poradnika dla ucznia
—  okreslac¢ wtasciwosci i ZastoSOWaANIE MALEIIAIOW ..............c.cuovervurinreerieniiriinsiesisssssssssessessisesis s

= WYKONYWQAC OBIICZENIA ...ttt

—  korzystac z roznych zrédet informacji,
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Il Etap
Projektowanie Celéw ksztatcenia

Projektujac Cele ksztafcenia, na podstawie uszczegotowionych efektéw ksztafcenia okreslonych
w programie odpowiedniej jednostki modutowej, nalezy mie¢ na uwadze taksonomie celéw
nauczania oraz poziomy wymagan programowych. W procesie projektowania nalezy pamieta¢, aby
zaplanowane cele ksztatcenia, byly mierzalne i mozliwe do osiggniecia przez ucznia, sformutowane
w sposdb jasny i jednoznaczny. Cele nalezy zapisywac w formie operacyjnej, za pomocg czasownika

dokonanego w bezokoliczniku, np. wykona¢, zastosowac, rozpoznac, postuzyc sie.

Ponizej przedstawiono przyktadowe zapisy celéw ksztafcenia:

— rozpozna¢ materiaty

2 B i CS I EZOSTOSOWAIIE 5 5t iiei il sy Sy be v R Ah oMk s 5u s o e b st e nnssanmt g ere oh sFama e hnsn s Ra st 4545 a3 05 3

— scharakteryzowac rodzaje

o PIZYGOTOWAC et e 8 R S

= S KONTLOIOW GG DULLIMELLY -ovcaevuserisisrossasssasssossousnssioessniss

— WYKONACE WYTODY ..ottt L s -
—  0CENIE JAKOSE WYTODOW ....cccorvvvirinreriirsirrissississe i

— ZASTOSOWAC PIZEPISY ceoovvveervirrveeesiaseessssssssisses s s ot e s 080001 20

IV Etap
Opracowanie Materiatu nauczania

Podczas opracowywania Materiatu nauczania nalezy dokona¢ szczegétowej analizy tresci
ksztatcenia, ustali¢ zakres treéci programowych, wyodrebni¢ rozdziaty i podrozdziaty tematyczne.
Nastepnie nalezy dokona¢ strukturalizacji materiatu nauczania, ktéra zdaniem Cz. Plewki* polega na
wyodrebnieniu zwigzkéw miedzy poszczegdinymi elementami materiatu nauczania, a takze
hierarchizowaniu, czyli porzadkowaniu materiatu wedtug stopnia jego trudnosci.

B. Niemierko® zaleca stosowanie nastepujgcej procedury ustalania struktury materiatu nauczania:

e okreélenie zakresu materiatu nauczania,

e sporzadzenie wykazu elementdw materiatu nauczania,

e okreslenie wzajemnych powigzari migedzy poszczegdlnymi elementami materiatu nauczania,

e sporzadzenie grafu struktury materiatu nauczania,

e ustalenie liczby oraz rodzaju powiazar i zaleznosci miedzy elementami materiatu nauczania,

! Cz. Plewka: Metodyka nauczania teoretycznych przedmiotéw zawodowych. Cz. i Il. Radom: ITeE, 1999,
2 B, Niemierko: Miedzy oceng szkolng a dydaktyka. Blizej dydaktyki. Warszawa: WSiP, 2001,

e dokonanie analitycznej i syntetycznej interpretacji grafu,
e dokonanie podziatu materiatu nauczania na rozdziaty i podrozdziaty,

e ustalenie struktury materiatu nauczania z uwzglednieniem zasady stopniowania trudnosci.

W poszczegdlnych rozdziatach materiatu nauczania, zaleznie od zatozonych celéw ksztatcenia

mozna uwzglednic:

— podstawowe pojecia, zaleznosci, definicje, wyjasnienia terminéw technologicznych,

— wazory obliczeniowe, ich przeksztatcenia oraz praktyczne zastosowanie,

— charakterystyke materiatéw — rodzaje, wtasciwosci, zastosowanie,

— schematy konstrukcji, opisy budowy oraz zasady dziatania najczesciej stosowanych maszyn
i urzadzen,

— instrukcje obstugi maszyn i urzadzen oraz przepisy bezpieczeristwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz ochrony $rodowiska,

— przebieg proceséw technologicznych,

— irédta dodatkowych informacji dotyczacych okreélonej tematyki (poradniki, normy).

B. Niemierko zaleca, aby w doborze materiatu nauczania uwzgledni¢ jego warto$¢ naukows,
kulturowg, spoteczng oraz ksztatcaca, a takze przydatnos¢ zawodowg. Materiat nauczania powinien
by¢ zapisany w sposéb zrozumiaty oraz fatwy do opanowania przez ucznia, powinien réwniez
umozliwi¢ osiagnigcie zatozonych efektow ksztatcenia. Prawidtowa selekcja materiatu nauczania,
porzadkowanie oraz korelacja z treSciami ksztatcenia z zakresu innych dyscyplin nauki wptynie na
tatwos¢ przyswajania wiedzy, mozliwos$¢ jej utrwalenia oraz zastosowanie w praktycznym dziataniu.
W celu upogladowienia niektérych elementéw tredci ksztatcenia wskazane jest réwniez
zamieszczanie materiatdw wspomagajacych proces ksztatcenia zawodowego, takich jak: tabele,
schematy, rysunki, zdjecia.

Ze wzgledu na dynamiczny postep techniczny i technologiczny, opanowanie w procesie ksztatcenia
okreslonych umiejetnosci moze okaza¢ sie niewystarczajace dla potrzeb zmieniajgcego sie rynku
pracy, dlatego w procesie nauczania-uczenia sig bardzo wazne jest ksztattowanie umiejetnosci
samoksztatcenia, korzystania z réznych zrédet informacji, rozwigzywania probleméw w sytuacjach
nowych i nietypowych (poziom Il celéw nauczania — umiejetnosci, kategoria ,D” — wedtug

B. Niemierko®).

* B. Niemierko: Pomiar wynikéw ksztatcenia. Warszawa: WSiP, 1999,

17 Wydziat Programéw Nauczania KOWEZiU

Wydziat Programéw Nauczania KOWEZiU 18




Ponizej przedstawiono przyktad podziatu materiatu nauczania na rozdziaty gtéwne w poradniku dla

ucznia ,Prowadzenie prac mierniczych”’.

1. Mapy geodezyjno-kartograficzne

2. Zasady wykonywania pomiarow geodezyjnych
3. Tyczenie prostych w terenie

4. Pomiary kqtow

5. Pomiary wysokosciowe

6. Opracowywanie wynikow pomiaréw

7. Bezpieczeristwo i higiena pracy podczas prowadzenia pomiaréw geodezyjnych
Przyktad opracowania materiatu nauczania w poradniku dla ucznia w rozdziale:

4.5. Pomiary wysokosciowe

4.5.1. Materiat nauczania

Pomiary wysokosciowe stuzq do okreslania wysokosci, czyli rzednych H, punktow danégo terenu.

Pomiar réznicy wysokosci nazywamy niwelacjq.

Wysokosc punktu jest jego pionowgq odlegfosciq od:

—  powierzchni bezwzglednego zera, czyli od powierzchni Sredniego poziomu morza (wysokosc
bezwzgledna),

— dowolnego punktu w terenie przyjetego umownie, jako poziom odniesienia.

HA
thezwe

gt

i

Ryc. 24. Rzedne bezwzgledne i wzgledne [4, s. 98]

* W. M. Francuz: Pakiet edukacyjny ,Prowadzenie prac mierniczych 311[04].01.05” (do jednostki modutowej
wyodrebnionej w modutowym programie nauczania dla zawodu technik budownictwa), 2007r.
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Jezeli znana jest rzedna (wysokosc) jednego punktu w terenie, to wiedzqc, jaka jest roznica wysokosci

miedzy pozostatymi punktami mozna obliczy¢ kolejno ich rzedne.
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Ryc. 25. Wyznaczanie roznic wysokosci punktdw [4, s. 99]

Punkty o znanych rzednych, ustalonych przez paristwowe stuzby geodezyjne, nazywamy reperami
niwelacyjnymi. Sie¢ reperéw niwelacyjnych pokrywa catq Polske, tworzqc geodezyjng osnowe
wysokosciowq. Jako poziom odniesienia sieci reperow przyjeto sredni poziom Morza Baftyckiego

w Zatoce Finskiej, wyznaczony w Kronsztadzie koto Sankt Petersburga (Rosja).

Ze wzgledu na miejsce montazu repery dzielq si¢ na:
— $cienne — montowane na scianach obiektow budowlanych,
— ziemne,

— skalne — wbetonowane w skaty.

Pomiary wysokosciowe mozna prowadzi¢ metodq:

niwelacji geometrycznej,
niwelacji trygonometrycznej,
— niwelacji barometrycznej,
— niwelacji hydrostatycznej,

— niwelacji fotogrametrycznej.
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Po okredlonej partii materiatu nauczania nalezy przygotowac Pytania sprawdzajgce. Uczen, ktory
udzieli poprawnych odpowiedzi na te pytania, utwierdzi sig w przekonaniu, ze opanowat wiedze

niezbedng do wykonania ¢wiczen zamieszczonych w poradniku.

Przyktad zapisu pytan sprawdzajacych:

4.5.2. Pytania sprawdzajgce

Odpowiadajqc na pytania, sprawdzisz, czy jestes przygotowany do wykonania ¢wiczen.

1. W jakim celu wykonuje sie pomiary wysokosciowe?

2. Cotosqrepery?

3. Jakie znasz rodzaje reperéw?

4. Jakimi metodami mozna wykonywa¢ pomiary wysokosciowe?
R s R bt

D ekt A st sy

Jezeli uczer nie potrafi udzieli¢ odpowiedzi na przygotowane pytania, powinien uzupetni¢
brakujgca wiedze.

Zadania/éwiczenia zaproponowane po okreslonej partii materiatu nauczania powinny umozliwi¢
ksztattowanie umiejetnosci intelektualnych i praktycznych okreélonych w programie jednostki
modufowej. Tematyka zadari/¢éwiczeri powinna by¢ $cidle zwigzana z programem jednostki
modutowe;j.

W trakcie planowania zadari/¢wiczeri nalezy uwzgledni¢ réwniez C¢wiczenia zamieszczone
w modutowym programie nauczania dla zawodu. Liczba ¢wiczen zalezy od zakresu materiatu
nauczania, czasu przeznaczonego na realizacje zaje¢ dydaktycznych oraz stopnia trudnosci wykonania
zadan/¢wiczen.

W opisie zadania/¢wiczenia nalezy uwzglednic¢ nastepujgce elementy:

e tred¢ Cwiczenia zapisang w formie zadania/polecenia do wykonania,

® wyposazenie stanowiska do ¢wiczen,

®  sposéb wykonania ¢wiczenia,

® pytania wspomagajace planowanie czynnosci,

e kryteria oceniania ¢wiczenia,

e wzory sprawozdan, arkusze ¢wiczeniowe.
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W opisie niektérych zadaf/¢wiczert moze zaistnie¢ potrzeba potgczenia lub pominiecia
niektorych jego elementéw. Cwiczenia o wiekszym stopniu trudnosci powinny zawiera¢ dodatkowy
opis wyjasniajacy. Ponadto, w opisie kazdego Cwiczenia praktycznego nalezy podaé informacje

dotyczace niezbgdnych materiatéw, miejsca wykonania, a takze oczekiwanych efektow koricowych.

Przyktad zapisu ¢wiczenia.

4.5.3. Cwiczenia
Cwiczenie 1

Wykonaj pomiar réznicy wysokosci miedzy okreslonymi w terenie punktami A i B.

Sposdb wykonania ¢wiczenia

Aby wykonac¢ ¢wiczenie powinienes:

1) dobrac sprzet i przyrzqdy miernicze,
2) przygotowac stanowisko pomiarowe,
3) wykonac pomiar,

4) obliczy¢ réznice wysokosci miedzy okreslonymi punktami.

Przyktad opisu wyposazenia stanowiska do éwiczen.

Wyposazenie stanowiska do ¢wiczen:

— niwelator, taty niwelacyjne,

— instrukcje geodezyjne,

— przepisy prawa geodezyjnego i kartograficznego,
— mapa geodezyjna dotyczqca okreslonego terenu,
— literatura zawodowa,

— notatnik.

Kazde zadanie/¢wiczenie powinno zawieraé opis sposobu wykonania przez ucznia poszczegdlnych
czynnosci oraz przewidywany czas wykonania zadania/¢wiczenia. Informacja ta utatwi uczniowi
planowanie poszczegdlnych etapéw zadania, a takie umozliwi dokonanie samooceny wykonanej
pracy.

W niektorych ¢wiczeniach nalezy zaplanowac ,punkty kontroli”, na okreslonych etapach ich

wykonywania, w trakcie ktérych nauczyciel powinien skontrolowaé¢ przestrzeganie zasad
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bezpieczeristwa podczas wykonywania okreslonych czynnosci, zaakceptowa¢ dotychczas wykonang
prace oraz wyrazi¢ zgode na kontynuacje zadania/¢wiczenia. (np. sprawdzi¢ poprawnos¢

przygotowania instrumentéw geodezyjnych do wykonywania pomiaréw wysokoséciowych).

Przed rozpoczeciem zadania/¢wiczenia nalezy zapoznaé ucznia z kryteriami oceniania, ktére
moga dotyczy¢:
— organizacji stanowiska pracy,
— postugiwania sie sprzetem geodezyjnym,
—  wykonywania pomiardw ... ¥
—  wykonywania obliczen .......ccuorevunee 3
— opracowywania i interpretowania wynikdéw pomiaréw,

— korzystania z réznych zrédet informacji oraz przepiséw prawa.

W uzasadnionych przypadkach zaleca sie przygotowanie arkuszy c¢wiczen oraz wzoréw
sprawozdan. Na arkuszach ¢wiczeniowych uczniowie beda mogli m.in. wykonywa¢ odpowiednie
obliczenia, sporzadza¢ schematy uktadéw pomiarowych, a takze przygotowywac projekty opracowan
geodezyjnych.

Po wykonaniu zadan/¢éwiczeri praktycznych wskazane jest sporzadzanie przez ucznidw
sprawozdan z ich realizacji, co bedzie miato korzystny wptyw na utrwalanie umiejetnosci nabytych
podczas wykonywania ¢wiczen.

Nastepnie nalezy opracowal Sprawdzian postepéw, zawierajacy zestawy pytan oraz instrukcje
dotyczgce sposobu udzielania odpowiedzi. Sprawdzian postepéw umozliwi uczniowi dokonanie

samooceny stopnia opanowania wiedzy i umiejetnosci po wykonaniu zaplanowanych zadan/¢wiczen.

V Etap
Opracowanie narzedzi pomiaru dydaktycznego do oceny osiagnie¢ edukacyjnych ucznidw

Kolejny etap prac zwigzany jest z projektowaniem przyktadowych narzedzi pomiaru
dydaktycznego z zakresu programu jednostki modutowej, dla ktérej opracowywany jest poradnik dla

ucznia.

Ocena osiggnie¢ edukacyjnych uczniéw moze by¢ dokonywana na podstawie:
— sprawdziandw ustnych i pisemnych,
— testéw dydaktycznych,

— obserwacji pracy uczniéw podczas wykonywania ¢wiczen.

Jednym z narzedzi pomiaru dydaktycznego jest test wiadomosci i umiejetnosci, ktéry powinien
zawierac:

— instrukcje, w ktérej przedstawiony bedzie sposéb postgpowania podczas przeprowadzania
sprawdzianu,

—  zestaw przyktadowych zadar testowych,

— przyktadowa karte odpowiedzi.

W testach dydaktycznych zaleca si¢ stosowanie zadan: otwartych, zamknigtych, krotkiej
odpowiedzi, z lukg, wielokrotnego wyboru.

W trakcie projektowania narzedzi pomiaru dydaktycznego wskazane jest formutowanie zadan,
ktérych wykonanie bedzie wymagato analitycznego myslenia, planowania, podejmowania decyzji
oraz wyciggania wnioskéw. Nalezy natomiast unika¢ pytan sprawdzajgcych pamigciowe opanowanie
wiadomosci.

Podczas konstruowania narzedzi pomiaru dydaktycznego autorzy poradnika mogg skorzystac

z opracowania B. Niemierko™

Przyktfad instrukcji dla ucznia

1) Przeczytaj uwaznie instrukcje.

2) Zapoznaj sie z zestawem zadan testowych, ktdry sktada sie z zadari otwartych, zadari krétkiej
odpowiedzi i wielokrotnego wyboru.

3) W zadaniach wielokrotnego wyboru prawidtowq odpowied? zaznacz znakiem X, natomiast
w zadaniach otwartych udziel odpowiedzi sposob zwiezty i jednoznaczny. W przypadku
pomytki btedng odpowied? zakresl kdtkiem i zaznacz ponownie znakiem X prawidfowq
odpowiedz.

4) Odpowiedzi udzielaj tylko na zatqczonej Karcie odpowiedzi. Jezeli udzielenie odpowiedzi
sprawi Ci trudnos¢, przejdz do rozwiqzywania nastepnych zadan. Do zadan, ktorych nie
rozwiqzates mozesz wrdcic pdzniej.

5) Planowany czas rozwiqzania wszystkich zadar wynosi 60 minut.

6) Nie zapomnij podpisac karty odpowiedzi nazwiskiem i imieniem.

7) Za kazdq poprawnq odpowied? otrzymasz 1 pkt.
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® B. Niemierko: Pomiar wynikéw..., op. cit.
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Ponizej przedstawiono przyktadowg karte odpowiedzi:

Przyktadowa karta odpowiedzi

KARTA ODPOWIEDZI

Numer
zadania

Odpowiedzi

Punkty

Suma punktéw
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Do oceny osiagnie¢ szkolnych uczniow zaleca sig réwniez przygotowanie zadan typu ,proba
pracy”, zaopatrzonych w kryteria oceniania i schemat punktowania. W kazdym zadaniu praktycznym
nalezy okresli¢ warunki jego wykonania.

Sprawdzian osiaggnig¢ powinien by¢ przeprowadzony po zakoriczeniu realizacji programu kazdej
jednostki modutowej. Wyniki sprawdzianu umozliwia dokonanie oceny osiggnie¢ ucznia w zakresie
uszczegdtowionych efektow ksztafcenia okreslonych w programie danej jednostki modutowe;.

Nalezy pamietaé, ze pozytywny wynik sprawdzianu osiggnie¢ warunkuje dopuszczenie ucznia do

kontynuowania nauki w ramach programu kolejnej jednostki modutowej.

VI Etap

Opracowanie Wprowadzenia do poradnika
Pomimo, ze Wprowadzenie jest pierwszym elementem poradnika, to zasadne jest jego

opracowanie w konicowej fazie projektowania, poniewaz s3 juz opracowane pozostate rozdziaty

poradnika, znana jest jego zawartos¢ i ukfad tresci ksztatcenia.

We wprowadzeniu nalezy wyjasni¢ uczniowi przeznaczenie oraz sposob korzystania z poradnika.
Celowe jest réwniez dokonanie krotkiej charakterystyki poszczegdlnych jego rozdziatow
i podrozdziatéw oraz wskazanie korzysci wynikajacych z pracy z poradnikiem. We wprowadzeniu
nalezy réwniez zamieéci¢ informacje dotyczace umiejgtnosci, jakie powinien posiada¢ uczen przed
przystapieniem do kolejnego etapu nauki, a takze zwréci¢ uwage na:

— elementy wiedzy najtrudniejsze do opanowania przez uczniow,

_  treéci ksztatcenia istotne podczas realizacji programow kolejnych jednostek modutowych,

— potrzebe ksztaftowania umiejetnoéci niezbgdnych do wykonywania okreslonych zadan
zawodowych oraz ksztaftowania umiejetnosci personalnych i spotecznych istotnych w danym
zawodzie,

— organizacje stanowiska ¢wiczen,

—  mozliwo$¢ wystapienia zagrozen zwigzanych z wykonywaniem okreélonych czynnosci podczas
cwiczen.

Jezeli autor poradnika rozpocznie prace od opracowania Wprowadzenia, woéwczas po
zakonczeniu pracy nad pozostatymi rozdziatami powinien dokona¢ jego weryfikacji i ewentualnych

uzupetnien.
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VIl Etap
Dobér Literatury zawodowej

W tej czesci poradnika zamieszcza sie wykaz dostepnych pozycji podstawowej i pomocniczej.
W wykazie powinny by¢ uwzglednione aktualne pozycje wydawnicze przeznaczone dla ucznidw,
umozliwiajace opanowanie oraz pogtebienie wiedzy i umiejetnosci okreslonych w programie

jednostki modutowej.

VIII Etap
Korekta redakcyjna i techniczna poradnika

Dokonujac redakcyjnej korekty opracowywanego poradnika dla ucznia nalezy zwréci¢ uwage na:
styl jezyka, uktad tekstu, zapis skrétow, przypiséw, cytatéw, literatury. Natomiast podczas korekty
technicznej mozna skorzysta¢ z propozycji opracowania technicznego tekstu zamieszczonego

w 3 rozdziale tego opracowania , Wskazania redakcyjne i techniczne”.

2.2, PORADNIK DLA NAUCZYCIELA

Opracowanie Poradnika dla nauczyciela ma na celu ukierunkowanie pracy dydaktycznej
nauczyciela, utatwienie planowania procesu nauczania oraz realizacji programu jednostki modutowej,
dla ktdrej zostat opracowany pakiet edukacyjny.

W Poradniku dla nauczyciela nalezy zamiesci¢ opis dziatan zmierzajacych do osiggniecia
uszczegbtowionych efektow ksztatcenia zaplanowanych w  programie jednostki modutowe;j,
informacje dotyczgce warunkow ich realizacji, materialy wspomagajace proces nauczania oraz
przyktadowe narzedzia pomiaru dydaktycznego.

W poradniku dla nauczyciela szczegdlnie starannie nalezy zaplanowaé kryteria oceniania oraz
metody sprawdzania efektéw ksztatcenia. Opis metod sprawdzania osiggnie¢ ucznidw pomoze
nauczycielowi ocenic efekty ksztatcenia oraz dokonac¢ oceny wtasnej pracy. Informacje te moga by¢

wykorzystane w procesie ewaluacji poradnika.

2.2.1. STRUKTURA PORADNIKA DLA NAUCZYCIELA

Przyktad struktury Poradnika dla nauczyciela:
1) Wprowadzenie
2) Wymagania wstepne
3) Cele ksztatcenia
4) Scenariusze zajeé
5) Zadania/¢wiczenia
6) Ewaluacja osiggniec ucznia

7) Literatura
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2.2.2. CHARAKTERYSTYKA POSZCZEGOLNYCH ELEMENTOW PORADNIKA | 2.2.3. PROCEDURA OPRACOWYWANIA PORADNIKA DLA NAUCZYCIELA
DLA NAUCZYCIELA

Wprowadzenie zawiera informacje dotyczace zawartosci poszczegélnych czeéci poradnika oraz

sposobu korzystania z poradnika w trakcie realizacji programu okreslonej jednostki modutowe;j.

Wymagania wstepne zawierajg informacje dotyczace poziomu i zakresu umiejgtnosci, ktére powinni

posiadac uczniowie przystepujacy do kolejnego etapu procesu nauczania-uczenia sie.

Cele ksztatcenia zawierajg wykaz umiejetnosci, ktdre powinni opanowac uczniowie po zakorfczeniu

realizacji programu jednostki modutowej.

Scenariusze zaje¢ — przyktadowe scenariusze zaje¢ zawieraja informacje dotyczgce proponowanych

rozwigzan dydaktycznych, okres$lajg czas i miejsce realizacji zaje¢ oraz metody nauczania-uczenia sig.

Zadania/éwiczenia — zaproponowany zestaw zadar/¢wiczern powinien umozliwi¢ uczniom
ksztattowanie intelektualnych i praktycznych umiejetnosci zawodowych okreélonych w programie
jednostki modutowej. e i
V. Opracowanie narzedzi ewaluacji os ¢ ucznio
Ewaluacja osiagnie¢ ucznia — w tej czesci poradnika zamieszcza sie przyktadowe testy osiggnie¢ . ” . ”
szkolnych oraz sprawdziany praktyczne, umozliwiajace sprawdzenie poziomu osiggnie¢ edukacyjnych,

zatozonych w programie jednostki modutowe;j.

V1. Opracowanie wprowadzenia do poradnika

Literatura — w wykazie literatury podaje sie aktualne pozycje wydawnicze przeznaczone zaréwno dla

nauczycieli, jak i dla uczniéw. N

VII. Dobor literatury zawodowej

VII. Korekta redakcyjna i techniczna poradnika

Rys. 6. Etapy projektowania poradnika dla nauczyciela

y N : ]
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W procesie projektowania Poradnika dla nauczyciela mozna wyrézni¢ nastepujace etapy:
| Etap
Analiza programu jednostki modutowej

Podstawg do projektowania poradnika dla nauczyciela jest program jednostki modutowej. Analiza
programu jednostki modutowej powinna by¢ prowadzona pod katem doboru metod nauczania
i érodkéw dydaktycznych, organizacji procesu dydaktycznego oraz metod sprawdzania i oceny
efektow ksztatcenia.

Prace nad poradnikiem dla nauczyciela nalezy rozpocza¢ od szczegétowej analizy poszczegdlnych
elementéw poradnika dla ucznia, poniewaz dotycza one tego samego obszaru ksztafcenia.
W procesie projektowania poradnika nalezy korzysta¢ z materiatéw Zrédtowych, takich jak: literatura

zawodowa, przepisy prawa dotyczace okreslonego zawodu, instrukcje, katalogi, normy, poradniki.

1l Etap
Opracowanie Wymagan wstepnych

W wymaganiach wstepnych nalezy okre$li¢ umiejetnosci, jakie powinien posiada¢ kazdy uczen,
ktéry bedzie uczestniczyt w procesie dydaktycznym zwigzanym z realizacja programu okreslonej
jednostki modutowej. Spetnienie warunkéw wstepnych utatwi uczniowi zrozumienie zagadnien
zawartych w materiale nauczania danej jednostki modutowej oraz wykonywanie zaproponowanych
¢wiczen. Wymagania wstepne, mozna przenie$¢ z uprzednio opracowanego Poradnika dla ucznia

dokonujac redakcyjnej korekty zapisu.

11l Etap
Analiza uszczegétowionych efektéw ksztatcenia okreslonych w programie jednostki modutowej

W poradniku nalezy zamiesci¢ Cele ksztafcenia, ktére nauczyciel zamierza osiggng¢ w wyniku
realizacji programu jednostki modutowej. Zaplanowane cele powinny umozliwiC osiggnigcie
zatozonych efektdw ksztatcenia okre$lonych w programie jednostki modutowej. Kazdy cel powinien
byé¢ rzeczowy, logiczny, mierzalny, przedstawiajacy syntetyczny opis planowanych efektéw
ksztatcenia. Formutujac cele nauczyciel powinien okresli¢ ich kategorie oraz poziomy wymagan®.
W rozdziale tym nalezy szczegétowo okresli¢ wiadomosci i umiejetnosci, jakie powinien opanowac

uczen po zakonczeniu realizacji programu nauczania danej jednostki modutowej.

° B. Niemierko: Miedzy oceng szkolng a dydaktyka. Blizej dydaktyki. WSiP, Warszawa, 1997

IV Etap
Planowanie strategii dydaktycznej

Punktem wyjscia do planowania procesu ksztatcenia zawodowego sg cele ksztatcenia, wynikajgce
z tresci ksztatcenia zawodowego, na podstawie ktérych nauczyciel dobiera odpowiednie metody
i formy organizacyjne pracy ucznidw oraz kryteria oceny i metody sprawdzania efektow

ksztatcenia.

Nauczyciel realizujgcy program jednostki modutowej powinien wyposazy¢ —uczniéw
w usystematyzowang i trwatg wiedze, z ktérej powinni korzysta¢ w praktyce zawodowej na réznych
stanowiskach pracy. Aby osiagna¢ takie efekty konieczne jest przestrzeganie i stosowanie w pracy
dydaktycznej okreslonych zasad nauczania, rozumianych jako pewne ogdine normy, kanony, reguty
postepowania dydaktycznego.

W procesie ksztatcenia zawodowego T. Nowacki’ zaleca stosowanie nastepujacych zasad
nauczania:

— pogladowosci,

— wigzania teorii z praktyka,

— Swiadomej aktywnosci,

— systematycznosci,

— stopniowania trudnosci,

— trwatosci wiedzy i umiejgtnosci,
— indywidualizacji i zespotowosci.

Autorzy poradnika powinni zaproponowa¢ nauczycielom metody pracy dydaktycznej
dostosowane do aktualnych potrzeb edukacyjnych i zainteresowan uczniéw. W trakcie doboru metod
nauczania-uczenia sie nalezy kierowaé sie propozycjami zamieszczonymi w programie jednostki
modutowej. Do najczesciej stosowanych metod nauczania nalezy zaliczyc¢:

— dyskusje dydaktyczng,

— pokaz z objasnieniem,

— pokazzinstruktazem,

— metode tekstu przewodniego,
— metode projektow,

— metode przypadkdw,
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7 T. Nowacki: Aktywizujace metody w ksztatceniu. CODN, Warszawa 1994
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— metody symulacyjne,

— C¢wiczenia praktyczne.

Nauczyciel dokonujac wyboru metod nauczania powinien przede wszystkim preferowac takie,
ktére zapewniajg:

— wdrozenie ucznia do samodzielnego i logicznego myslenia,

aktywny udziat w rozwigzywaniu zadan i probleméw,
— stosowanie zdobytej przez ucznia wiedzy w praktyce,

—  ksztattowanie okreslonych umiejetnosci i nawykow.

W procesie realizacji programu jednostki modutowej zaleca sig¢ stosowanie rdéznych form
organizacyjnych pracy uczniéw. W zaleznosci od rodzaju realizowanych tresci nauczania moze to by¢

praca grupach, praca w 2-5-osobowych zespotach lub praca indywidualna.

Wskazane jest réwniez, aby autorzy poradnika opracowali kilka przyktadowych Scenariuszy zajec
zawierajacych propozycje réznych rozwiazan dydaktycznych, ktére mogg by¢ przydatne dla
nauczycieli realizujacych modutowe programy nauczania oraz utatwi¢ projektowanie nowych
scenariuszy. W strukturze kazdego scenariusza wyréznia sie $cisle ze sobg powigzane czgsci:
organizacyjng, merytoryczng i metodyczng. Opracowanie scenariusza powinno rozpoczynac sig od
zamieszczenia informacji  dotyczacych: nazwy oraz symboli modutu i jednostki modutowej,
planowanej liczby uczniéw w grupie oraz liczebnosci zespotdw wykonujacych Cwiczenia. Nalezy
réwniez okredli¢ miejsce iczas realizacji zaje¢ (pracownia, warsztaty szkolne, laboratorium) oraz
metody nauczania-uczenia sig.

W procesie opracowywania scenariuszy okreslonych zaje¢ edukacyjnych bardzo wazny jest
wiasciwy dobdr érodkéw dydaktycznych, ktére usprawniajg proces ksztatcenia, a przez to wptywaja
korzystnie na jego przebieg i efekty. Dobierajac srodki dydaktyczne nalezy kierowac sig specyfika

celdw i tresci ksztatcenia realizowanych na zajeciach oraz stosowanymi metodami nauczania.

W czeéci poradnika zawierajacej Zadania/éwiczenia nalezy zamiesci¢ informacje dotyczace
dziatar nauczyciela zwigzanych z przygotowaniem zaplanowanych zadari/¢wiczen oraz zapewnieniem
okre$lonych warunkéw ich wykonania, a takze kontrolowaniem czynnosci uczniéw podczas ich
realizacji.  Zaproponowane ¢wiczenia powinny by¢ zgodne z ¢wiczeniami zamieszczonymi

w poradniku dla ucznia. Wykonywanie przez ucznidw czynnosci podczas ¢wicze umozliwia im
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ksztattowanie umiejetnosci intelektualnych i praktycznych, okreslonych w programie jednostki
modutowej.

Kazde zadanie/¢wiczenie powinno zawiera¢ nastgpujace elementy: tre$¢ zadania/¢wiczenia,
wyposazenie stanowisk ¢wiczeniowych, kryteria oceny wykonania ¢wiczenia, wskazania dotyczace

sposobu realizacji cwiczenia, wzory sprawozdan i arkuszy ¢wiczeniowych.

V Etap
Opracowanie narzedzi ewaluacji osiggnig¢ uczniéw
W tym rozdziale poradnika nalezy zamieicié przyktadowe testy osiagnieC szkolnych. Do
najczesciej stosowanych testéw nalezy zaliczy¢: testy z zadaniami wielokrotnego wyboru, testy
z zadaniami otwartymi i zamknietymi oraz testy z zadaniami niedokoriczonymi.
Do proponowanych testéw dydaktycznych powinny by¢ dotaczone:
— plantestu,
— zadania testowe,
— karta odpowiedzi,
— normy wymagan,
— punktacja zadan,
instrukcja dla ucznia,

— instrukcja dla nauczyciela.

W instrukcji dla nauczyciela powinien by¢ zamieszczony opis czynnosci zwigzanych
z przeprowadzaniem sprawdzianu testowego oraz wskazania dotyczace analizy uzyskanych wynikow
sprawdzianéw i oceny osiggnigC uczniéw. Instrukcja dla ucznia powinna zawiera¢ opis czynnosci
wykonywanych przez uczniéw podczas sprawdzianu testowego.

Zaleca sie réwniez przygotowanie przyktadowych sprawdzianow praktycznych, z zadaniami typu
,proba pracy”, ktére powinny by¢ zaopatrzone w kryteria oceniania i schemat punktowania oraz
instrukcje dla nauczyciela zawierajace informacje dotyczace przygotowania uczniéw do wykonania
sprawdzianu, a takze przebiegu sprawdzianu.

Nalezy pamigta¢, ze pozytywny wynik sprawdzianu osiggnie¢ warunkuje dopuszczenie ucznia do
kolejnego etapu ksztatcenia. W przypadku negatywnego wyniku sprawdzianu nauczyciel powinien

umozliwi¢ uczniowi uzupetnienie brakujgcej wiedzy oraz powtdérzenie okreslonych czynnosci.
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VI Etap
Opracowanie wprowadzenia do poradnika

Wprowadzenie kierowane jest do nauczyciela, ktéry bedzie korzystat z poradnika podczas
realizacji programu nauczania okre$lonej jednostki modutowej. Podaje si¢ w nim informacje
dotyczace zawartosci poradnika, zwraca sie uwage na szczegélnie wazne treéci oraz proponuje
metody nauczania i formy organizacyjne pracy ucznidw. Informuje sie réwniez o mozliwosci
korzystania z zaproponowanych w poradniku pytan sprawdzajacych, ¢wiczeri oraz sprawdziandw
postepdw uczniow.

W czeéci wstepnej, dotyczacej wszystkich zaje¢ nalezy opisa¢ zawarto$¢ poszczegélnych
rozdziatéw poradnika, wyjasni¢ sposob korzystania zniego przez nauczyciela, okreéli¢ gtéwne
zalecenia dotyczace sposobu organizacji zaje¢, metod pracy nauczyciela z uczniami. Ponadto nalezy
zamiesci¢ informacje o planowanych metodach oceniania ¢wiczeri wykonanych przez ucznidw.

Proponuje sie, aby Wprowadzenie przygotowa¢ w koricowej fazie opracowywania poradnika, ze

wzgledu na mozliwos¢ catosciowego spojrzenia na wykonany projekt.

VII Etap
Dobér literatury zawodowej

W ostatnim rozdziale Poradnika dla nauczyciela nalezy zamiesci¢ wykaz literatury, zawierajacy
dostepne pozycje wydawnicze. Wykaz literatury powinien by¢ sporzadzony wedtug obowigzujacych
standardéw, z mozliwoscig dopisywania aktualnych (nowych) pozycji wydawniczych. W wykazie tym
powinny réwniez znajdowal sie podreczniki szkolne, ktére petnig trzy wazne funkcje
(Cz. Kupisiewicz): informacyjng — poniewaz umozliwiajg uczniom wzbogacenie zasobu posiadanej
wiedzy, motywacyjng — maja wptyw na ksztattowanie zainteresowari zawodem oraz pozytywne
nastawienie do uczenia sie oraz ¢wiczeniowa, ktdérej celem jest ksztattowanie intelektualnych

i praktycznych umiejetnosci zawodowych oraz postugiwanie sie nimi w nietypowych sytuacjach.

VIl Etap
Korekta redakcyjna i techniczna poradnika

Dokonujac redakcyjnej korekty opracowywanego poradnika dla nauczyciela nalezy mie¢ na
uwadze: styl jezyka, uktad tekstu, zapis skrotdéw, przepiséw, cytatéw, literatury. Przygotowujgc
ostateczng wersje poradnika proponuje sie uwzgledni¢ wskazania dotyczgce korekty technicznej

zaproponowane przez autoréw materiatu.
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4)

5)

6)

WSKAZANIA REDAKCYJNE | TECHNICZNE

Korekta redakcyjna poradnikéw powinna dotyczy¢:

jezyka — styl jezyka w poradnikach powinien by¢ jasny, zwiezty i w pefni zrozumiaty dla
odbiorcéw. Nalezy stosowa¢ poprawng terminologie zawodowg oraz unika¢ sformutowan, ktére
nie wnosza nowych treéci do opracowywanego tekstu, stownictwa pseudonaukowego, zargonu

zawodowego, a takze stéw, wyrazer i zwrotéw modnych w danym okresie,

uktadu tekstu — tekst w poradnikach nie powinien by¢ podzielony na zbyt wiele czesci. Do
oznaczenia wyodrebnionych rozdziatéw oraz gtféwnych czesci tekstu proponuje sie zastosowanie
cyfr rzymskich — 1, I, 1l ...., do oznaczenia podrozdziatéw cyfr arabskich - 1, 2, 3 ..... , a do
oznaczenia punktéw w podrozdziatach — matych liter — a, b, c ...... Po nazwach wyodrebnionych

w poradnikach rozdziatéw, podrozdziatéw i punktow tekstu nie nalezy umieszczac kropek,

skrétéw i symboli — zaleca sie stosowa¢ ujednolicony zapis skrotéw, aktéw prawnych,
publikatoréw, czasopism, instytucji oraz innych materiatéw zrodtowych. W miare mozliwosci

skréty nalezy pisa¢ w petnym brzmieniu, réwniez nie nalezy stosowac ich na poczatku zdania,

przypiséw — w przypisach podaje si¢ informacje o literaturze zrédtowej, na ktérg powotujemy sie
w poradniku, a takze objasnienia iuwagi do tekstu. Przypis powinien znajdowac sie na dole
strony, na ktérej znajduje si¢ odwotanie w tekscie. Przypisy w catym opracowaniu, powinny mie¢

jednolitg forme i ciggty numeracjg,

cytatéw, ktore powinny by¢ ujgte w cudzystdw i opatrzone przypisem. Zaleca sig je stosowac np.
w celu przytoczenia definicji, charakterystycznego zwrotu lub poréwnania wypowiedzi réznych

autorow,

literatury — w wykazie literatury powinny znalez¢ sie pozycje, ktére sq wskazywane w przypisach
oraz inna literatura, zalecana dla ucznia i nauczyciela. Liste pozycji bibliograficznych nalezy
uktada¢ w porzadku alfabetycznym — uwzgledniajac pierwszg litere nazwiska autora. Zalecenia
redakcyjne dla poszczegdlnych rodzajéw zrédet sg nastepujace:
a) w opisie pozycji ksigzkowej nalezy podac:

— nazwisko i pierwszg litere imienia autora (autoréw);

—  tytut ksigzki;
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— nazwe wydawnictwa;

— miejsce i rok wydania.

W przypadku prac zbiorowych nalezy dodatkowo wskaza¢ numery stron zawierajace tekst, na

ktory powotuje sie autor poradnika;

b)

d)

w odniesieniu do publikacji zamieszczonych w czasopismach, stosowane s3 zasadniczo te

same reguty, ktére dotycza pozycji ksigzkowych, wraz z nastepujgcymi uzupetnieniami:

— wszystkie wyrazy w nazwie czasopisma (poza przyimkami i spdjnikami wystepujgcymi
W jego nazwie) rozpoczyna sie wielka literg;

— po nazwie czasopisma podaje sig: rok wydania, numer, zeszyt lub tom, natomiast na
koricu numery stron artykutu,

w opisie aktéw prawnych, powotujgc sie po raz pierwszy w tekscie na akt prawny nalezy

przedstawi¢ jego petng informacje bibliograficzng, np. Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r.

o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.). Numer Dz. U. moze by¢

podany w tekscie z uzyciem nawiaséw lub w postaci przypisu na dole strony. Przy kolejnych

powotaniach sie na ten sam akt prawny mozna juz stosowa¢ forme skrécong, np. Ustawa

o systemie o$wiaty,

w opisie zrédet internetowych nalezy powotac sie na okres$long strone internetowa (podajac

jej nazwe i adres internetowy), a po symbolu strony podac date jej odczytu.

Uwagi dotyczace redakcji

Po tytutach rozdziatéw, podrozdziatéw, punktdw, tabel, rysunkéw itp. nie stawia sie kropek.

Wszystkie wcigcia w tekscie powinny by¢ jednakowej wielkosci. Jezeli na koricu wiersza znajduje sie

pojedyncza litera, powinna zosta¢ przeniesiona do nastepnej linijki.

Propozycja opracowania technicznego tekstu poradnika:

1)  Wydruk komputerowy sporzadzony na papierze formatu A4 (210 x 297 mm).
2)  Tekst napisany czcionkg 12 pkt. np. Arial.
3)  Strony numerowane na dole, z pominieciem strony tytutowej.
4)  Pojedynczy odstep miedzy wierszami tekstu.
5)  Nie stosowac funkcji dzielenia wyrazéw.
6)  Tytuty krotkie i jednoznaczne (do 12 wyrazéw).
7)  Czcionka pogrubiona: 18 pkt. przy tytule | rzedu, 16 pkt. przy tytule Il rzedu, 14 pkt. przy
tytule Il rzedu.
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8)

9)

10)

Tabele, ilustracje, rysunki numerowane w odpowiedniej kolejnosci, opatrzone petnym
tytutem, z podaniem 7rédta pochodzenia, natomiast tabele i rysunki opracowane przez
autora opatrzone informacja ,Zrédto: opracowanie wtasne”.

—  rysunki i tabele podpisane czcionka 10 pkt.,

— stowa: Rys. i Tabela — czcionka pogrubiong,

—  podpisy rysunkéw umieszczone bezposrednio pod rysunkami,

— podpisy tabel umieszczone nad tabelami.

Ryciny i dane pochodzgce z innych zrédet powinny by¢ zaopatrzone przez autora w adnotacje
0 zezwoleniu na ich wykorzystanie dla celéw publikacyjnych.

Pozycje literatury cytowane w tekscie sporzadzone wedtug tego samego wzorca. W tekscie
i przypisach podaje sie nazwisko autora i rok wydania. Jezeli autoréw jest wigcej niz czterech

podaje sie jedynie pierwsze nazwisko, dopisujac ,iin.”.
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